附件8:

四川大学锦城学院

学 生 离 校 通 知 单

   姓名：         系：           级：     专业：            班级：

到下列各单位完清手续签字盖章
	1、所属系教务老师清理学生名单

（清理在校学生名单等）
	2、教务处教材科（核清教材）



	3、财务处

（退还上机卡、查明有无欠款、
退费、结清手续）

	4、图书馆

（还清图书、交回借阅证等）

	5、财务处一卡通结算中心

  (退还饭卡)
	6、水电收费中心（交清水电气费，二超市旁）

	7、学生宿舍管理办公室

（还清公物）
	8、体育教研室

  （还清体育器材）

	9、组织部、团委

（党员到组织部、团员到团委，办理党、团组织关系）

	10、保卫处（户籍管理办公室）

（办理户口迁移手续）

	11、学院档案室（领取档案等相关材料）

	12、教务处（交回学生证、院徽、出具退学证明）



填写说明：

1、该表所列手续需在退学批准后办理；

2、请各个职能部门按照标号先后顺序办理手续；

      3、学生离校需办理离校手续方可提取档案、户口等手续，学生办理完毕请将离校通知单交回教务处学籍科。

